FonctionnalitZs
Le module Entreprise du site Internet de la Maison des Saisonniers
(www.saisonniers.bassin-arcachon.com) permet ~ une entreprise
signataire de la Charte de I'emploi saisonnier du Bassin dOArcachon de :
¥ CrZer ou Modifier sa fiche dOidentitZ
¥ GZrer ses identifiants pour accZder au module
¥ RZdiger ses pages de prZsentation de I'Ztablissement aux
saisonniers
¥ Consulter les candidatures transmises par la MDS
¥ Consulter IOensemble des candidatures du site Internet

A- Se connecter dans son espace
privz
Des rZception de vos identifiants par la MDS,
connectez-vous !
1. Une fois sur le site Internet de la MDS,
saisissez vos identifiants dans
| encadrZENTREPRISES [DZ]
inscrit].
Cliquez sur le bouton OK
3. Le panorama des services disponibles
s affiche comme | indique | image quuit :

N



Les renseignements vous
concernant, dZj portZs
par nous, figurent sur les
deux pavZs du haut de la
page.

(fci . exemple d'une
entreprise nommZe
“maison des
saisonniers”)

Mais il convient tres
vraisemblablement de la
complZter ou actualiser.
Pour ce faire, les liens qui
vont tre utilisZs *
prZsent se trouvent dans
le pavZ de gauche.



B- CrZer sa fiche dOidentitZ
La MDS " rempli sommairement la fiche d identitZ de
| entreprise. Il s'agit de vZrifier et de complZter ses donnZes.

Cliquez sur le lien Mes coordonnZes.

Le formulaire qui appara’t (cf. ci-dessous) permet de modifier
| ensemble des rubriques de | entreprise affichZes sur le site
Internet et qui servent pour le contact avec la MDS,
gestionnaire du site.

Dans cet exemple, on a crZe une entreprise appelZe "Maison des
Saisonniers".
¥ Toutes les rubriques prZcZdZes par un astZrisque (*) doivent etre
impZrativement complZtZes. VZrifiez leur exactitude et modifiez-les
au besoin.
¥ L'adresse Zlectronique (courriel) est absolument indispensable.

Validez ces saisies en cliquant sur le bouton [ Enregistrer ]



C- GZrer ses identifiants
La MDS attribue des identifiants ~ I'ouverture des droits

d'acces pour I'entreprise. Cependant, il est
recommandZ que I'entreprise modifie et personnalise

ses identifiants.

Cliquez sur le lien Mes identifiants,
L'Zcran ci-dessous appara’t.

Saisissez, dans l'ordre

¥ Votre ancien mot de passe (exemple, ici, "Alpha")
¥ Votre nouveau mot de passe (exemple, ici, "Omega")
¥ Confirmez votre nouveau mot de passe par une seconde saisie

(exemple, ici, "Omega")

Validez ces saisies en cliquant sur le bouton [ Enregistrer ]
Remarquez que le guide Tutorial est toujours accessible en cliquant sur le bouton [

?]



D- GZrer sa Fiche de synthese Emplois
offerts

A prZsent vous allez pourvoir crZer /actualiser votre
page de prZsentation des emplois qui existent dans
votre Ztablissement.

Ces informations seront les accessible ~ tous les

visiteurs du site Internet et ont pour objet de

caractZriser la taille de votre Ztablissement, la

commune oe il se situe et la nature des postes mis en recrutement habituellement
pou la saison d'ZtZ. Ceci contribue ~ une bonne orientation des candidats potentiels.

Cliquez sur le lien Emploi.
Trois zones de saisie de donnZes apparaissent.

Renseignez,

4l a taille de I'Zquipe permanente (cliques sur le cercle correspondant).
4l a taille de I'Zquipe supplZmentaire recrutZe en saison (cliques sur le
cercle correspondant) c'est une moyenne, un ordre de grandeur.

alndiquez la nature des postes gZnZralement recherchZs en saison (5



possibilitZs maximum).

Validez ces saisies en cliquant sur le bouton [
Enregistrer |

Les informations ainsi saisies sont compilZes dans un
tableau qui est consultable dans la rubrique [ ELLES
RECRUTENT]



E- GZrer sa page de prZsentation

Pour crZer / modifier votre page de prZsentation
(accessible " tous les visiteurs du

site Internet)

Cliquez sur le lien Ma page.

Cing zones de sZlection de photos permettent d'insZrer des photos qui sont
automatiquement redimmensionnZes. Une zone de saisie de texte pour la
description rapide de I'entreprise.

Cliquer sur le bouton Parcourir pour choisir une photo sur l'ordinateur, cliquer sur le
bouton TZlZcharger pour copier I'image sur le site.

Validez la saisie du texte en cliquant sur le bouton [ Enregistrer ]

La fiche appara’t de la fason suivante :



La maizon des saisonniers - emplois saizonnier - Bassin d'Arcachon et val de |'Eyre

("Lg Maison

déS aisonniers VAL DE L'EYRE

LES ENIPLOIS SAISONNIERS « BASSIN D' ARCACHON BT VAL DELEVRE

. . . EDACE
L LS: L Maison des SEIISOI‘II‘IIEI‘S. - & ; I all
L'équipe est composée de deux permanents. Elle est

} Volume d'emplois complétée par un emploi saisonnier pour I'entretien  p connaitre la MDS
R des locaux (4h hebdomadaires, mai 4 octobre), en
F Trouver la Maison

4 | ® général mutualisé avec une autre structure qui P L'entreprise et la
des saisonniers o apporte un volume complémentaire d'heures plus charte
} Géographie 1 conséquent, » Le programme de la

¥ Le logement MDs
I Charte de I'emploi » GRH en saison
b Contact

» Parité et I'emploi
I Partenaires

I Saison d’hiver

I Liens utiles

F Contact

¥ Lire les articles

» Entreprises [pdf]

ALERTES E-MAIL

I Entreprises

NEWS LETTER

FLire la lettre

TUTORIAL

F Saisonniers [pdf]

Dernigre mise & jour le 21/01/2008

DZconnexion
Quand les diffZrentes mises ~ jour sont effectuZes, nOoubliez pas de vous
dZconnecter en cliquant sur le lien [ DZconnexion ].



[ 2éme partie : gérer les candidatures spontanées ]

A- Se connecter dans son

espace privZ
Une fois sur le site Internet de la Mom d'utilicataur
MDS, saisissez vos identifiants dans — b-' |
| encadrZENTREPRISES [DZ]" inscrit]. Mot de pases
| |
Cliquez sur le bouton OK — oK

Le panorama des services
disponibles s affiche comme | indique | image qui suit :

% Maison | 4[;';.’-:.LH..:TI0N.
des Salsonniers

LB EHFLUIS SAISCINNIEHS « BASSIN B

Les liens qui
vont stre
utilisZs
prZsent se
trouvent dans
le pavZ
central.

FLHCOnnexie

[T ——— ALITAINE ol “al de I'Eyre




B- Consulter les candidatures
Vous utilisez le bloc ci-dessous pour vous aider dans votre consultation :

Secteur d'activiteé | % - Autres secteurs ““";-‘___

Metier

Zone de recherches Netmrre:hemhe V

| Tous les métiers 3 \\\

T

1. Choisissez le secteur d'activitZ  de votre Ztablissement (ceci

vous permet d'Zliminer de la consultation les mZtiers a

priori trop ZloignZ de vos prZoccupations). Aidez-vous du
curseur pour faire dZfiler les secteurs prZdZfinis.

Choisissez un premier ~ mZtier qui vous intZresse (ici, dans
I'exemple,"tous les mZtiers" a ZtZ choisi). Aidez-vous du

curseur pour faire dZfiler les mZtiers prZdZfinis.

Enfin, dans la rubrique ~ Zone de recherche , choisissez entre
les deux grands criteres sur lesquels vous pouvez trier les
candidatures : les" MZtiers recherchZs " par les candidats ou
bien les " MZtiers exercZs " antZrieurement par ces

candidats.

A chaque fois que vous choisissez un des diffZrents items de recherche,
un pavZ de rZponse s'affiche, comme ci-dessous. Plus vos criteres sont

restrictifs, plus la liste se raccourci.

Mumero Nonm Prénom Mis 4 jour Fiche C¥
A-00162 METENIER KAMEL 10/01/2007 El
A-00170 Lecomte Marion 08/01/2007 =l
A-00171 GLOMD sntoine 090172007 El
A-00172 VANDELANNOOTE Sandy 0970172007 E =
Si la liste comprend plusieurs pages, vous pouvez les consulter en
cliquant sur le numZro de page (dans cet exemple, il n'y en qu'une).
Vous pouvez consulter, pour chaque candidat ainsi listZ, la Fiche
fiche synoptique qu'il a saisie sur le site MDS en cliquant sur p E

l'ic™ne.



La bo"te de dialogue ci-contre appara’t.
Vous pouvez soit imprimer ou
enregistrer cette fiche sur votre
ordinateur.

De faeon tout ~ fait analogue, vous
pouvez consulter , imprimer et
enregistrer le CV (papier) que le
candidat a joint ~ sa fiche synoptique en
cliquant sur l'ic™ne CV.

Attention : si Iic™ne CV s'affiche barrZ
en croix, le CV n'a pas ZtZ fourni par le
candidat.
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C- SZlectionner les candidatures
Vous pouvez exploiter plus largement la bo’te de dialogue prZcZdente.

Une fois que la fiche
synoptique du candidat a

‘A htip:/Awww.saisonniers-bassin-arcachon.com - ... |

> M - , -
ZtZ consultZe, vous Ricucleaniidat
pouvez la
cataloguer comme suit ) Dassier priotitaire @ Dassier reteru U Dossier rejetéd
Penser @ le convoquer
fin juin I
aDossier prioritaire si la .
candidature vous sZduit /ﬁ ENRZGISTRER [ % | FERMER |
d'emblZe 71
; . . K= A-00171
aDossier retenu si vous GLOMD Antoine
fclrecce ! Simpasce Darnet 23260 La Teste
voulez consulte_r dans le Téldphongs 6 et 81 o0
futur cette candidature. Murmn érged adhérent : 2007-01
Mover d= mobilk2 ;. 2 rouss motonse
Attention par deaUt le S fes Drecisions Disponible a partir de fin awril 2007
curseur se positionne sur /
ce choix. . i
cuisine - Flongeur & Aides & Folyralents pendant 4 mois,
en 2007
4 H At T i animateur jeunes pendant 1 mois, en 2003
aDossier rejetz sila Animateur jeunes pendant 1 mois, en 2004
candidature ne Animateur jeunes pendant 1 mais, en 2005
~ Animateur jeunes pendant S mois, en 2006
correspond pas ~ vos
besoins. v
:g']]'ermré 8 Internet
De plus, vous avez la
possibilitZ d° annoter votre choix , pour garder trace des raisons de votre
sZlection et/ou de vos rZflexions lorsque, ultZrieurement, vous dZsirerez
travailler sur un ensemble des candidatures.
. i i Numero Mom Prénom Transmis C¥
Un historique de vos choix A-00171 GLOND Antaine  ne
s'inscrira sur le haut de la page 1

et sera visible ~ chaque nouvelle
requste.

Sur le meme schZma, vous aurez ainsi I'historique :

¥ des " candidatures prioritaires

¥ des " candidatures retenues
celles que la

", qui se combineront d'ailleurs avec

MDS pourrait juger opportun de vous communiquer, si vous le souhaitez.




De plus, les "candidatures rejetZes" seront toujours en mZmoire dans la
corbeille : Vous pourrez y revenir en cliquant sur I'ic™ne Corbeille



